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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de abril de Zuini//
Licanciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Depories
Su despacho,
Eslimada sefiora Directora
Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguienie:
Nombre compleloe del Conlralisia; FERNANDO GIOVANY-BILSBORROW TIJERINO cul: 1757940300101
Nimero de conlralo: DGA-029-49-2023 © _— Acuerdo Minislerial;  8-2024 >~
Servicias: TECNICOS e Nit del Conlralista: 46335684 L~
Nimero de Faclura: 3985458122 ¢ o~ Serie: 5C7809C9¢” -
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 » _— Periodo del Informe; ABRIL &
Monlo Tolal del Contralo Q. 3561290 + ~ Plazo del Contralo:  03/01/2024 AL 30/06/2024 /
o
Unidad Administraliva donde presta  Seccién de Conlahllldadf DEPARTAMENTO
los servicios: FINANCIERO

Objetivos del Contrato,

“EL TECNICO” se compromele a presiar sus servicios TECNICOS para LA SECCION DE CONTABILIDAD DEL
DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS o
ARTES de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimienios/
lécnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a conlinuacién, sin ser estas limilativas, sino,
Gnicamenie enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades;

a)

b)
c)
d)

e)
]
ga)

Se apoyd a la seccion de conlabilidad en la revision de expedientes de ingresas;

Se brindé apoyo a la seccién de contabilidad en la revisién de expedienies de egresos;

Se apoyd a la seccion de contabilidad en seguimiento y rasireo de expedientes de pago;

Se brindé apoyo a la seccién de contabilidad en la recepeién de documentas, revision y registro de |a correspondencia para el tramile respeclivo,
cuando fué necesario;

Se apoyd en la Recepcién de llamadas entrantes y salienles de la seccion de conlabilidad;
Se apoyé a la seccién de contabilidad en darle seguimiento a la correspondencia que se genera en la seccion;

Se apoyo en la aclualizacién de la base de datos con la informacién de los expedientes que ingresen para revisidn en la seccién de conlabilidad;

Se apoyé a la seccién de conlabilidad en el proceso de Iraslado de expedienles a las diferenles secciones de la Direccion de Administracion
Financiera;

Se apoyd en el orden y revision del archivo que se genera en el depariamento financiera:

Se brindd apoyo en el arden y revision del arc@ledmes en la bodega. /

FERNANDO GIOVANY BILSBORROW TIJERINO JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON

Nombre Completo del Contralista Nombre de la Auloridad que Evalua los Servicios

(segin Cldusula de conlral7: l'_)écima Primera)
\Q ; Josué Misae tias De Le6n
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Jefe de Secgign delContabilidad
/) ACLIDE
Firmg' de"Cahtralisla Firma y sello de la Autoridad qud EValua los Servicios
_C__ (segun Clausula de conirato: Décima Primera)



